2026年11月◯日
経理部　部長　佐藤一郎　様
総務部
山田太郎　㊞
支払依頼書
下記のとおり支払をお願いいたします。
記
1. 支払先
株式会社見本工業
2. 支払の内容
10月に行った本社事務所の空調設備の点検とフィルター清掃の費用
3. 支払金額
55,000円（うち消費税5,000円）
4. 支払期日
2026年11月◯日
5. 支払方法
銀行振込（振込先は添付の請求書のとおり）
6. 添付資料
請求書1通、作業報告書1通
以上
