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納期遅延のお詫び
拝啓　このたびは、ご注文の品番A-100の納品が遅れ、貴社の生産計画に多大なご迷惑をおかけしましたことを、心よりお詫び申し上げます。
11月◯日にお届けする予定であった200個のうち80個が、2日遅れてのお届けとなりました。
材料の入荷が遅れたことに加え、当社で遅れの見通しをつかむのが遅く、ご連絡が前日になってしまいました。
残りの品は検品のうえ11月◯日にお届けし、数量はすべてそろっております。
今後は、材料の在庫が2週間分を下回った時点で追加の手配をし、納期に影響が出るおそれがあるときは、分かった日のうちにご連絡いたします。
今後とも変わらぬお引き立てを賜りますよう、お願い申し上げます。まずは略儀ながら書中にてお詫び申し上げます。
敬具
